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Uvod

Nasledujici dokument ma uvést funkcionare lionskych klubl distriktu D-122 do spravy jejich webové
prezentace prostfednictvim klubovych stranek. Jak jiz bylo prezentovano na setkanich klub( i na konventu
v kvétnu 2012 v Nitie, novy web distriktu D122 Ceska a Slovenskd republika zvetejtiuje informace o distriktu
i jednotlivych, v ném sdruZenych, klubech a jejich ¢lenech. Tyto informace jsou pfistupné pro dvé skupiny
navstévnikl webu — pro vsechny cleny distriktu (po pfihlaseni uzivatelskym jménem a heslem) a pro
verfejnost. To umoziuje rozlisit které ¢asti obsahu a které informace v nich jsou komu pristupné.

V ramci projektu, jehozZ je nova webova prezentace vysledkem, byly pro vSechny kluby v distriktu
pripraveny stranky, které jsou pristupné pod adresou distriktu tedy rdmcové:

http://www.lci-d122.org/<zkratka klubu>

Zkratka klubu je stanovena spravcem distriktniho webu, je moiné jej zménit, ale tuto operaci velmi
nedoporucujeme po zavedeni stranek, nebot na né mohou vést odkazy z jinych webd. Nejjednodussi jak ji
zjistit je prejit na klubovy web z distriktu — odkazem ,Seznam klub(“ v pravém hornim rohu stranky
http://www.lci-d122.0rg/. a naslednym kliknutim na jméno klubu (pozndmka: odkaz u jména klubu ,, WEB“

je pro kluby, které maji vlastni stranky a vede na né). Zkratka je potom vidét v adresnim radku prohlizece.

Sekretarim a spravcdm webu klubi je pak navic dana k dispozici adresa http://redakce.lci-d122.org/, na
které mohou a maji aktualizovat webovou prezentaci svych klubd. Jisté je mnoho klub(, které maji svou
nezavislou prezentaci pfistupnou na vlastnich adresach (doméndch). VétSina znich je velmi pékné
vytvorend, aktudlni a zajimava. Tyto weby jsou pomoci odkazu napojeny na distriktni stranky a pro tyto
kluby plati, Ze maji na distriktnim webu ,jen” udrZovat data c¢lend, zvlasté jejich emailové adresy a to
z dGivodl popsanych podrobnéji dale, hlavné kvili informovani ¢leni pomoci aktualit. Dale vsak prosime i
tyto kluby o aktualizaci jejich dUvodnich stranek v distriktni prezentaci, aby byl prehled o klubech na
distriktnim webu Uplny.

Tento dokument je, jak zminéno, Uvodem do problematiky a ma pfislusnym funkcionarlim ukazat, jak
provést nékteré zmény obsahu webové prezentace klubu a zaroven popsat, proc je takovych uUprav treba.
Pfredpokladem je urcitd zkusSenost s praci s pocitaem a znalost toho, co je webova prezentace. Z toho
dGvodu maji opravnéni pro Upravy nejen sekretati klubg, ale i spravci webu®, pokud by se na sekretafi na
tuto Ulohu necitili. Zvolili jsme formu ilustrovanych popist jednotlivych stranek redakéniho systému.
Dokument neni kompletni referenéni pfiru¢kou celé redakce a viibec tvorby webovych prezentaci. Na druhé
strané vSak redakce neskryva néjaka ,slozitd tajemstvi”“ a Uplné prekvapivé moZnosti. VSem zdjemclm
doporucujeme pfi seznamovani s moznostmi metodu testovani. Spravce webu distriktu (autor tohoto
Uvodu) je jisté k dispozici pro poskytnuti pomoci formou konzultace a chysta se i na dali gkoleni, které se
maji uskutecnit pfi prileZitosti setkani zastupct klubl. Pomocna ruka je tedy skuteéné k dispozici, jde jen o
to chtit se do prace s webem pustit.

Obsluha redakce webovych stranek a dalSich dat nevyzaduje zdsadni znalosti a rozhodné neni tfeba umét
programovat, do detailu rozumét komunikacnimu protokolu http nebo znat jazyk HTML. Pro zakladni
obsluhu postacéi pfiblizné stejnd Uroven znalosti, ktera umoziuje napfiklad uZivatelskou obsluhu
Internetového bankovnictvi a zakladni znalost prace s kancelarskym software (jako je MS Word a MS Excel),
tedy chdpat co to znamend formatovani textu a jak se pracuje s jednoduchou tabulkou. Doporucujeme
pozorné si vzdy prohlédnout, pfipadné precist vSe, co je na strance se kterou pracujeme napsano. Pfipadné

1 s o v sy , . v v v . svo . .r , v v o , v .

Spravcem webu muze byt jakykoli ¢len klubu a to véetné funkcionar (ti maji v takovém pripadé vice funkci, cozZ je
mozné). Ve vyjimecném pripadé a po dohodé se spravcem distriktniho webu to muizZe byt spravcem i neclen, je ale
tfeba vzit v Uvahu, Ze ma pfistup k osobnim tdajim ¢lend.
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yukdzat” mysi na nejasné odkazy/znacky/ikonky, u mnoha znich jsou uZivateli zobrazeny ve
vyskakovacim ,,poli¢cku” dodate¢né informace.

Redakce webu - zaklad

Jak zminéno vyse, pfistup do redakce webu je na adrese http://redakce.lci-d122.org/, uzivatelské jméno a
heslo jsou stejné jako ty, které pozivame pro pfistup do ¢asti webové prezentace vyhrazené jen pro cleny.
Obecné je mozno praci s redakci popsat ndsledujicim retézcem:

MENU zde vybirame, co chceme udélat — jaka data i ¢ast prezentace chceme prohlédnout a opravit

PREHLED zde vybirdme ze zobrazenych jednotlivou entitu k opravé: napfiklad ¢lena, stranku pro UGpravy;
v pfehledech jsou i ,akéni” odkazy — bud' v hlaviéce (napfiklad) vkladani novych ¢lend nebo
primo v prehledu (naptiklad mazani ¢lent)

V prehledu je mozno filtrovat dle zakladnich kritérii (napfiklad jména ¢lena)

DETAIL  formuldF pro opravu: zde opravime data napfiklad emailovou adresu ¢lena, obsah aktuality;
dalezité je zménéna dat ulozit pfislusnym tlac¢itkem / odkazem (aplikace se snazi upozornit,
pokud se tak nestane)

Vsechny zmény v obsahu, které byly provedeny v redakci, jsou ihned po stisku tlacitka ,Ulozit” promitnuty
do webové prezentace. Proto je velmi vhodné mit otevieny dva prohlizece webu (naptiklad dvé zalozky
v Internet Exploreru) a znovu naétenim (aktualizaci) stranky” se presvédcit jak se vysledek opravy projevi po
jejim ulozeni tladitkem /odkazem ,UloZit“ i navenek, tedy v ramci prezentace.

Co je tieba hlavné na v redakci webové prezentace délat?

Jaké jsou tedy hlavni a nejdlleZitéjsi zmény, které maji sekretafi ¢i spravci webu z jejich povéreni provadét?
Neni jich mnoho, pokud hovotime o téch zakladnich. Jde o praci se zakladnimi informacemi o ¢lenech a
klubech a dale pak vkladani aktualit a jejich zverejiiovani pro ¢leny klubu a pfipadné i cely distrikt. Tedy
data, ktera by se dala nazvat spiSe ,strukturalnimi®, nez klasickym obsahem webu (webovymi strankami).

| pro spravce klubovych web( (a sekretare) je samoziejmé stale k dispozici moZnost vkladani a opravovani
jednotlivych stranek webové prezentace, které jejich navstévniklm pfibliZi klub, jeho Zivot, probéhlé akce a
to vCetné mozZnosti prezentovat fotografie v galeriich. Tyto Upravy budou zde popsany jen rdmcové —
podrobnosti probereme pozdéji, nebot vtéto oblasti je hlavni obsah, nikoli nastroje, u kterych
predpokladame jejich zvladnuti.

Pi‘ehled nejpotiebnéjsich krokii pro sekretare klubu

e Sprava ¢lend
o Predani prihlasovacich udajl ¢lentim
Zavedeni novych ¢len(
Aktualizace dat ¢len(, hlavné emailovych adres a jejich ovéreni

O

Aktualizace funkcionard klubu

O

Ukonceni ¢lenstvi

O

e Sprava udajt klubu
o Zéakladni informace o klubu
o Mista schlizek
o Rozsah zvefejiiovanych udajli o ¢lenech

> Doporutujeme vynutit natteni dat ze serveru, obvykle ptidrzenim klavesy , Shift“ pfi stisku tlagitka pro znovunatteni
stranky.
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e Aktuality
o Vkladani aktuality a pfipadné i ve formé aktivity zverejnéné v kalendafi
o Pozadavky na zverejnéni v rdmci distriktu

Zavérem Gvodu prosime o to, aby laskavy ¢tenaf vzal na védomi nasledujici dulezité body:

e Redakce webu klubu je dle poZadavk( z praxe dale vyvijena, tedy niZze uvedené popsané snimky
obrazovek se nemusi do detailu shodovat s aktualnim stavem. Urcité vSak nebudou ménény bez
upozornéni jejich zakladni ovladaci prvky.

e Aplikace (redakce webu) ma i dalsi, neZ niZze uvedené stranky, jejich ovladani je v zasadé stejné a
pfistup do nich neni omezen ...

e Vénujte prosim pozornost sekci FAQ — najdete tam napftiklad navod, jak odkazat na video na
YouTube

e Autor se omlouva viem, komu se nasledujici text bude zdat pfilis sloZitym, jakoZ i tém, kterym se
zdd byt pfilis jednoduchym a uvita pfipominky a ndméty ke zlepSeni textu i redakéniho systému ...

e Prosime — pracujte s redakci bez obav, bez prace se webova prezentace neda udélat ani zlepsit

Dosti vsak teorie, pojd'me si ukdzat, jak na to ...

Prihlaseni do redakce na http://redakce.lci-d122.org/
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UZivatelské jméno: Standardné prvnich 5 znaku pFijmeni + 2 znaky ze jména, napftiklad pro ¢lena
Jan Novak je uZivatelské jméno novakja. V pfipadé nejednoznacnosti byly za jméno
pridany pomlcka a poradové Cislo (tedy novakja-1).

UZivatelské heslo: Nejjednodussi je nechat si jej nechat znovu vygenerovat a zaslat na emailovou adresu
registrovanou u ¢lena v evidenci distriktniho webu. Odkaz ,,Zapomenuté heslo” je
pfistupny po kliknuti na ,,Pfihlasit se“ v pravé horni ¢asti distriktniho webu
(http://www.lci-d122.0org/). Na stranku je mozno se dostat i ,pfimo“ na adrese:
http://www.Ici-d122.org/zapomenute-heslo/.
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Uvedeny navod pro prihlaseni je obecny a plati pro vSsechny cleny i do webovych strdnek. Z toho plyne, ze
¢lendim neni tfeba hesla distribuovat, postaci jim predat uZivatelské jméno a email evidovany na webu, na
kterém mohou pozadat o zaslani hesla. Aplikace umoznuje i stdhnout data ¢len( jako soubor, ktery je

mozno pro takovou distribuci pouZit (odkaz ukazan nize na zobrazeni doplrikovych funkci pfehledu ¢len().

Zakladni menu redakce

Zakladni menu redakce je zobrazeno po pfihlaseni sekretare nebo spravce webu. Pfistup je omezen jen na
data jejich klubu (pfipadné vsech klub( pro sekretare distriktu a spravce webu distriktu).

Pedakind yatdm, Coeea €2, w10,

SONG
‘ﬁz Redakce obsahu WEBu
. ¥ Distrikt 122

Menu Vitejte

Pieidbeng whnatw Jan Haw

Upravy stranek a menu webové prezentace

Vkladani a opravy aktualit
Vidadani a opravy fotogalerii - fotografii

Sprava dat Clenu - pridavani. aktualizace

Opravovam dat klubu

Ukiadani souboru « pieddvani, sdleni

Navody - jak provadét néktere ukony

Zména hesla (viastniho)

Ukonteni prace s redakct

Vybrat poloZzku v menu je jednoduché — prosté na ni klikneme

Sprava clent

Distriktni web udrZuje a zverejiiuje po klubech databazi vSech clen(. Jeji Gdaje byly jednorazové prevzaty
v listopadu 2011 (v pribéhu pfipravy webové prezentace distriktu) z centralni databdze v Oak Brooku.
Struktura dat tedy odpovida v zakladu centrdlni evidenci, na rozdil od centralni databaze ale umozriujeme
volnéji vkladat data o povolani a zaméstnani a dale pouZivat diakritickd znaménka. Jednotlivé dlleZité
ukony jsou popsany ddle pod zobrazenim jednotlivych stranek.

Upozornéni: V zakladu jsou na klubovém (a tedy i distriktnim) webu zverejnény Gdaje vsech clen( a to ve
dvou udrovnich — vefejné udaje a Udaje pristupné pro prihlasené ¢leny (vice o postupu jak
urcit, co je zverejnéno je nize v Udajich klubt). V odlvodnénych pfipadech je u jednotlivych
¢leni mozno skryt je pred verejnym pristupem i pred pfistupem jinych ¢lenl volbou v detailu
¢lena.
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Celkem zaznamu: 62 Moznost stazeni seznamu

Obesilani ¢lenu - dle zaskrtnuti Elentijako CSV pro

polacek vlevo (pfipadné vsech)

e zaskrtnutymi: Odeslate-mail ~

Sprava ¢lenl — doplrikové mozZnosti pod prehledem ¢lenli umozZni obeslat vsechny ¢leny emailem na jejich
aktualni adresy i stahnout jejich seznam napfiklad jako podklad pro predani ptihlasovacich udaju.
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Detail ¢lena — formular pro vkladani a opravy dat ¢len(
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Postup vloZeni nového ¢lena:
1. V prehledu ¢lenl vpravo nahore zvolit odkaz ,,Novy ¢len”
2. Vdetailu vyplnit data ¢lena véetné ID v evidenci ¢lenl v centrale (Oak Brook)
3. Tlac¢itkem ,Ulozit” ulozit vSechny informace

Postup upravy dat ¢lena:
1. V prehledu clenl najit toho, koho je tfeba zménit (mozno vyuzit filtru) a kliknout na ,,Upravit”
2. Vdetailu opravit data ¢lena (moZno nastavit i Uroven zvefejnéni, tedy omezit pfistupnost dat ¢lena)
3. Tlacgitkem ,Ulozit” ulozit vSechny informace

Postup Upravy funkcionard klubu®:

1. V prehledu ¢lend najit toho, kdo je funkcionarem klubu nebo jim ma byt a zvolit ,,jeho” odkaz
,Upravit”

2. Vdetailu opravit kliknutim zvolit (vybrat - ,zacernit”) funkci (pokud ma vice funkci, pak drzet
kldvesu Ctrl*), pokud ma byt funkce ¢lenovi odiiata, pak zrusit volbu (,zaéernéni“), opét pomoci
pridrzeni klavesy ,Ctrl“.

3. Tlacitkem ,Ulozit” ulozit aktualizovat data

DuleZité upozornéni: V soucasnosti neexistuje elektronickd vyména dat clenii (ani klub(l) s centralni
evidenci ¢lent v Oak Brooku. Z toho divodu musi byt provedeny vsechny vkladani
novych a zmény dat cleni dvakrat — v centralni evidenci (pfednostné) a nasledné
(s vyuzitim ziskaného ID ¢lena) i na distriktnim webu.

V budoucnu pocitdme s moznosti kiizové kontroly a pfipadné i vymeény dat, zatim
byla tato mozZnost z finanénich divodu odloZena.

NejdlleZitéjsSim udajem, ktery je tfeba udrzovat aktualni v evidenci ¢lenli na klubovém (distriktnim) webu je
jejich emailovad adresa a to z nasledujicich divodu:
1. Natuto adresu je zasildno generované pfistupové heslo dle poZadavku ¢lena — bez jejiho uvedeni
aplikace nové heslo nevygeneruje a tedy ani nezasle
2. Natuto adresu jsou zasildna aviza o aktualitach klubového i distriktniho webu, pfipadné pfimé
obesilani ¢lenli emailem

Doporucujeme po aktualizaci dat ¢lenl je obeslat ,,testovaci” zpravou s prosbou o odpovéd a to pomoci
ovladacich prvk( v dolni ¢asti jejich seznamu. Tim se ovéfi, zda jsou emailové adresy aktudlni a spravné,
nebot vétsina emailovych serverd vraci nedorucitelné zpravy zpét.

V listopadu 2012 bylo zavedeno nad ramec struktury prevzaté z centrdly i pole ,,Popis ¢lena” —volné pole
umoznujici formou volného textu blize charakterizovat ¢lena, napfiklad formou zkrdceného Zivotopisu.

Sprava dat klubu

Kazdy klub ma zakladni informace — funkcionare (spravuji se ve spravé ¢lend), dale pak i kontaktni idaje,
mista schiizek. Tato data byla opét prevzata z Oak Brooku, proto doporucujeme je aktualizovat a pfipadné
doplnit diakritiku ¢i kratkou charakteristikou kterou se klub prezentuje na prvni strance.

Na pfiloZeném obrdazku jsou popsany vyznamy jednotlivych poli na detailnim zobrazeni klubu.
Nejjednodussi je ,pohrat si“ s jejich nastavenim a s tim jak se zmény projevi na strance klubu (nezapomerite
prosim aktualizovat zobrazeni po kazdé zméné, tedy pouziti tlacitka , UloZit").

* Pozor — neopravujte takto ,rovnou sebe sama®“, jiz se stalo, Ze si sekretafi vzali svou vlastni funkci a nemohli si ji po
odhlaseni vratit. Pokud by se to stalo, kontaktujte spravce webu distriktu nebo sekretare distriktu. Spravny postup je:
nejprve nastavit nového sekretare, uvést jej do redakce a pak teprve odejmout funkci sam sobé.

* Plati pro prostfedi MS Windows
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Dle pozadavku nékterych klub(i je moZno ve stejném formulafi nastavit, které vlastnosti ¢lend budou

pfistupné jinym ¢lendm klub( z celého distriktu a to v detailu ¢lena na webové prezentaci a které z téchto

vlastnosti budou pfistupné verejné. Doporucujeme peclivé zvazit které vlastnosti (jako napriklad emailové

adresy) jsou verejné kvali ochrané proti obtéZujicimu obesilani, pripadné volani (spamu). Emailové adresy a

telefonni ¢isla nedoporucujeme zverejriovat vsem navstévnikiim, pouze prihlasenym clentm.

Pozndmka: V detailu ¢lena je vidy zobrazeno v hlavice stranky ,kompletni“ jméno a pfijmeni ¢élena
(véetné jeho kompletni titulatury), proto nejsou tyto polozky v seznamu dat (atributd) u
kterych je mozno natavit jejich zobrazeni — jsou totiz zobrazeny vidy.

Aktuality

Nejjednodussim a nejrychlejsSim zplsobem jak ozndmit néco dulezitého (napfiklad pozvanku na akci klubu)
¢lenim i vefejnosti je pouziti aktualit. Aktuality jsou jednoduché stranky pfistupné z jejich prehledu na
webu, které maji omezenou ¢asovou platnost. Zverejnény jsou okamZzité (pripadné i v kalendari) a pak jsou
v den uréeny datem jejich archivace automaticky z prehledu odejmuty (archivovany). Kazda aktualita ma
tedy:
e Ndzev
e Rozsah zvefejnéni — verejné nebo jen pro ¢leny (tj. po jejich prihlaseni na web)
e Datum zverejnéni
e Datum archivace — tehdy je aktualita ,staZzena” z webu a je pfistupna jen v redakci pomoci filtru
e Datum anebo data konani (od-do)
e Misto konani
e Je mozZné na ni upozornit na hlavni strance (v pravém panelu Uvodni stranky)
e Je mozZné ji zobrazit v kalendafi akci (odkaz v pravém panelu webové stranky pod zvyraznénymi
aktualitami)
e Abstrakt — kratky popis (doporuceny maximalné 2 radky) zobrazeny v prehledu aktualit a odesilany
v avizu ¢lendm
e Vlastni aktualitu — webovou stranku s moZnosti odkazl na soubory, obrazky apod. Vlastni obsah
mUZe byt nahrazen pfimym odkazem na jinou webovou stranku (plnohodnotnou URL — adresou).
e Tento odkaz mUzZe vést i na vlastni stranku v klubové prezentaci a tim Ize upozornit na
novou/aktualizovanou stranku véetné odeslani aviza
e URL-adresa, pod kterou je aktualita zvefejnéna na strankach (¢ast za adresou klubu)

Prehled aktualit umozZnuje aktuality pfidavat, vybirat k Upravam a otevrit formular obesilani ¢len(.
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Redakéni systém umoznuje spravci webu a sekretafi obeslat vSechny cleny klubu (pro spravce webu
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Zakladni ukoly sekretare klubu pfi obsluze klubového WEBuU strana 10z 16



jednoduché — vizte dale. Aplikace obesle ¢leny na ji zndmé emailové adresy, proto je dllezité je udrZovat
aktudilni.

Obsah aviza na aktualitu:

Predmét: LC zprava - LC Praha Bohemia Ambassador - Predvanodni raut
Toto je informace o nove aktualité na webu LC Praha Bohemia Ambassador.
LC Praha Bohemia Ambassador - Piredvanocni raut

Kompletni aktualita je zde: http/‘'www lci-d 122 org/prahabohemia/aktualitv/predvanocni-raut-2012/.

Datum konani- 13.12.2012

Misto konani: Kaiseritejnsky palic na Malostranském nimésti

Zkraceny text aktuality:

Predvanocni raut naseho klubu se neuskutecni prvni ¢tvriek v prosing, ale az 13.12. v 18.00 hod.
v Kaiserstejnském paldci na Malostranském namésti, tedv tam, co minulv rok. Vice v pozvance.

Odesilatel: Jan Haur

Postup pro zveiejnéni aktuality na webu distriktu

Pokud aktualita upozoriiuje na akci, kterd by mohla byt zajimavé i pro cleny jinych klubd, je mozné ji
,povysit” na distriktni droven. Takové ,povyseni” provadi sprdvce webu distriktu a to po schvdleni
sekretarem distriktu (v jeho nepfitomnosti guvernérem). Proto je tfeba se s takovym poZadavkem obratit
primarné na néj, spravce webu ma tuto moznost technicky, proceduralné je za webovou prezentaci
distriktu zodpovédny sekretdr. Tak jako u klubovych aktualit je moZno obeslat avizem ¢leny distriktu a to
bud’ vSechny nebo dle klubd, pfipadné dle funkci (napfiklad jen praiské kluby nebo jen sekretare vsech
klubt, ptipadné kombinace — prazské kluby kompletné a vsechny sekretare v distriktu). K obeslani je
pfirozené téZ treba pfivoleni sekretare distriktu. PovySené aktuality se zatrzenou volbou ,akce” se
pfirozené promitaji do distriktniho kalendare akci.

Poznamky k distriktnim a ,povySenym® aktualitdm:

1. Obsah aktuality je pfed zvefejnénim revidovan, pripadné upraven, abstrakt z dlivodu prehlednosti
seznamu aktualit nesmi presahnout 2 fadky v tomto prehledu.

2. Datum archivace ma byt , pfimérené”, obvykle den po skonceni dané akce, jinak 1-2 mésice po
zverejnéni.

3. Datum a rozsah obeslani ¢len( je tfeba zvaZzit — ani ne pfili$ brzy (zapomenou) ani pozdé (nemaji uz
¢as). Neni ani vhodné obesilat pozvankou na relativné lokalni akci Liony z druhého konce obou
republik.

4. Aktualita zverfejnéna na distriktnim webu vede na web klubu v jeho rdmci, proto by mél byt
,dobry

ll'
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Uvod do sprdvy strdanek

Redakce webové prezentace umoznuje spravovat i vlastni stranky klubu, nasledujici popsané snimky téchto
stranek ukazuji jak stranky upravovat a udrZovat jejich hierarchii. Pro porozuméni nasledujici ¢asti
dokumentu predpokladame jiz vétsi zkusenost pfi praci pocitacem, je — pfiznavame — preci jen méné
podrobna ...
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Bloky vkladané do stranky (standardné je pro novou stranku nabidnut jeden textovy blok):
- Textovy blok — vkladani textu
- Kontaktni formulafr — pro odeslani emailu
- Vlozit vétev struktury — zobrazeni struktury véetné charakteristiky stranky a data
zalozeni/aktualizace
o strom —struktura do dané hloubky
o seznam — aktualizované stranky
- Seznam ¢lentli — uréeno pro zverejriovani prehledl funkcionar klubd (napfiklad zmocnénct pro
projekty) — neni urceno pro vSeobecné pouziti
- Propojeni se strukturou — odkaz na jinou stranku (stranka pak nema vlastni obsah)

Ovladaci prvky — Upravy formatu textu i dalSiho obsahu stranek.
Poznamka: tyto prvky jsou k dispozici i na jinych mistech redakce — aktuality, popis fotogalerie

Styly formatovani

Styly ~ Odstavec 4| wrm

1 Sl N P -
Toto je | Odstavec -format Prace s tabulkami I%I
Nadpis 1
Kopirovani formatu
Cesta:p»a y

Vkladani odkazu do textu

Obecné | Vyskakovaci

B I
Kam odkaz vede l”

-Obecné parametry —

URL odkazdllh

. Volba \
Cil -soubor
- ¢lanek

Titulek T

Trida | Tabulka [+]

Vkladani odkazu na jinou stranku
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3.

Tim',:o vstup’uji do [_] Projekty Distriktu 122 - Ceska republika a Slovenska republika
nabidky stranek . -

() Nemocnica v Keni

Hezke url: lvi-levie-ocko
Zvefejnit: Ano

_PoletiaT Ano (] Mierovy plagat 2012/2013
("] Golf tour Lions Clubs International D-122 CR a SR

Vybér stranky - ¢lanku

: |_] Ceskoslovenska LIONS siitaZ vo vareni gulasu
Nakonec timto

odkazem VOLIM

Vkladani nahrani souboru a odkaz na néj

Seznam ~

Struktura stranky

Home

Soubor: lioni_d122_web-skoleni-
konvent_120519.pdf
Velikost: 384.72 kB
Zméneno; 12.05.2012 19:43:11. POZOR
Prava: 0777
Kliknutim - volim soubor

Timto soubor zvolim Dvojim kliknutim - pfechazim ve strukture

Tvorba adresare (slozky) Nahrani souboru

Poznamka: Vkladani obrazku je obdobou vkladani soubor(

Pozor: Doporucujeme udrZovat rozumnou strukturu adresard (slozek) pro soubory i obrazky a
konzistentné je pojmenovdavat. Pamatujte prosim na dlouhodoby provoz — naptiklad je vhodné do
nazvu souboru dat datum (byt jen rok) — pozvanky na ples se nebudou plést ...

Fotogalerie

1. Zakladni udaje galerie — pfejdeme sem z prehledu galerii
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3. Uprava fotografie
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