Prirucka Ucastnika virtualniho zasedani
LCI D-122 — pouziti GOOGLE MEET
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Uvodem

Jak a kam se pfipojit?

e V zasadeé staci kliknout na odkaz, ktery prijde emailem, a je i na webu distriktu (upresnujici
pozvanka na zaseddni), ptipadny kdd pro pfristup je k dispozici tamtéz. Pokud se ztrati
spojeni, prosim opakujte pokus poté, co se presvédcite, ze mate funkéni pripojeni
k Internetu.

Co je pro ucast potreba?

e Zafizeni zajistujici pFistup na Internet — Web. Pocitac, tablet, mobilni telefon, kazdy ucastnik
musi mit své pro zajisténi prezence v souladu s jednacim radem. Na pocitaci (PC, Mac) je
v zasadé mozno pouzit jakykoli moderni prohlizec, idealni je CHROME ¢i MS EDGE. Na
mobilech a tabletech pak aplikaci GOOGLE Mail nebo GOOGLE Meet, ktera je dostupna pro
Android i iOS.

e Linka (pripojeni) do Internetu by méla mit dostate¢nou propustnost, pokud ne, docasné
obétujte obraz vypnutim kamery. Kamera vSak musi byt zapnuta, pokud to vyZaduje jednaci

rad

e Zafizeni musi mit funkéni kameru, mikrofon a reproduktor
doporucujeme ovéfit predem pomoci aplikace (napriklad Kamera ve Windows)

o Proregistraci a ztotoznéni Ucastnik(l je kamera nutnd — zaznamenavame tvare
a hlasy v pribéhu celého jednani



¢ U mobilnich zafizeni
- nezapomenite na zdroj, baterie nemusi vydrzet
- video-konferovani je naro¢né na data, ovérte si cenu a mnozstvi mobilnich dat k dispozici

Nékteré pomocné body

e Pro pristup z mobilnich telefon( a tablet( je tfeba instalovat aplikaci GOOGLE Mail nebo
GOOGLE Meet z oficidlniho zdroje App store nebo Obchod Play — piistroj Vas povede. Ucet
v GOOGLE je v tomto pfipadé nutny.

e Na pocitaci (notebooku) mliZze byt vyZzadana instalace doplriku Google Camera, prosim
povolte ji

e V prislusném okamziku povolte instalaci doplnk( a pfistup prohlizece k mikrofonu a kamere
e Registrace bude néjakou dobu trvat — prosim budte trpélivi, "pfepazka" bude jen jedna

e V pfipadé nutnosti je k dispozici pomoc na lince +420 602 295 521, pamatujte na to, Ze je
obsluhovdna jen jednim ¢lovékem.

e Pamatujte na kvalitu kamery, mikrofonu a hlavé svételné poméry — neni dobré mit pfilis
jasné pozadi jako napfiklad okno jiznim smérem

e Pokud je v jedné mistnosti vice pfistupovych zafizeni (pocitact), jen JEDEN mUze mit
zapnuty reproduktor a mikrofon

Prosba vsem zucastnénym
e Elektronickd forma zasedani je odliSnd od osobniho setkani — zachovejme se podle toho —
trpélivé, tolerantné a Lionsky ukaznéné ...

Pripojeni ke konventu pro ucastniky
(1) Zadejte adresu do prohlizece (zde EDGE), pfipadné kliknéte na odkaz v emailu

(2) Povolte ptistup prohlizece k mikrofonu a kamere
(3) Potvrdte
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[ PouZivat vasi kameru
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Blokovéni Povolit

Povolte sluzbé Meet pouzivat vasi kameru a mikrofon

Sluzba Meet potrebuje pristup ke kamefe a mikrofonu, aby vas ostatni Gcastnici

hovoru vidéli a slysSeli. Toto opravnéni budete muset potvrdit, kdykoli pouzijete novy

| Zavrit

pocita¢ nebo prohlize¢




(4) Zadejte své jméno
(poznamka: pokud jste prihlaseni v GOOGLE uctu pouzije se jméno odsud, aplikace se
nedotazuje a rovnou je pouZije)

Jak se jmenujete?
Test 1

Pozadat o pripojeni

Ovladaci panel — dolni okraj stranky se schizkou
(1) Mikrofon (zde vypnuty)
(2) Ukonceni ucasti na schlzce

(3) Kamera
(pti problémech s pripojenim vypnéte kameru — pfenosova kapacita se usetfi)

(4) PFihlaseni o slovo

(5) Nastavovani (tri tecky)
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Pfihlasit se o slovo Sdilet obrazovku

Poznamka: V nékterych prohliZzecich se zasouvad, vysuneme posunem kurzoru mysi na
dolni okraj pfehledu ucastnikl

Menu nastaveni (tfi tecky)

(1) Zména rozloZeni videokonference
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Tabule
Otevfit jam

(2) Moznost zménit vlastni pozadi (jen v CHROME)
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Zmeénit rozvrZeni

(3) Nastavovani a test zvuku, videa (kamera)
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Zménit pozadi

Cela obrazovka

Titulky Vypnuto

Pouzit zvuk z telefonu

Mahlasit problém

Nahlasit zneuziti

» 0 U

Odstranovani problémi a napovéda

Mastaveni o

&

Ovladaci panel — horni

(vpravo nahore na strance)
(1) Prehled ucastnikd




(2) Chat — textové vzkazy

(3) Dalsi funkce — hlasovani

Hlasovani
(1) Po kliknuti na ikonu (3 na predcozim obrazku) se sobrazi prehled dasich aktivit

(2) Zvolime Prazkumy

meet.google.com/nct-teuy-fhw

Podrobnosti schiizky X

1
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Dil&i mistnosti

Dotazy

Podrobnosti schizky -~ - [m] {1 ©=
Pfihlasit se o slovo Sdilet obrazovku

A mGzeme hlasovat v prlizkumech — hlasovani (3)



google.com/nct

& Prizkumy

Prizkum? 21
Volim XYZ
@® Ano
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Hlasovat

Podrobnosti schiizky A e e Cx prihk x® !
tihlasit se o slovo

Hlas je uplatnén stisknutim tlacitka , Hlasovat®.

Sdilet obrazovku




Volby predstavitell distriktu

Volba predstavitell distriktu bude provedena pomoci vyplnéni webového formulare v GOOGLE
Forms odkaz bude uveden v Chatu.

Volba 1.VDG JMENO PRIJMENI

Volebni listek

*Povinné pole

E-mail *
oé e-mail:

Volite Liona JMENO PRIJMENI 1. viceguvernérem Distriktu D122 Ceska a
Slovenska republika *

ANO
o

NE

Poslete mi kopii mé odpovédi.

reCAPTCHA
Ochrana soukromiPodminky

Tento formulaf byl vytvofen v doméné LCI D122. Nahldsit zneuZiti

(1) Je nutno vyplnit Vas E-mail aby byla zajiSténa rovnost hlas(i — jeden delegat jeden hlas.
Vysledek volby bude anonymizovan predsedou volebniho vyboru, volba bude tajna.

(2) Zadejte svou volbu kliknutim na krouzek
Pokud si prejete, mliZete si nechat zaslat kopii odpovédi

(3) Kliknutim odeslete formular — pokud nic nestane, hlasovani neprobéhne



Navod pro mobilni telefony — ANDROID a iOS (iPhone)

Pfipojeni pomoci aplikace Google Mail

(1) Pristup ke schlizkam uvnitr aplikace
(2) Pristup k existujici schizce pomoci zadaného kédu. Kéd je obsahem pozvanky

Pf{d;ajto k,a:‘:do zdlozek * '|D|' v = 14:23

! teuy " - Probihajici hovor — 02:09
Schuizky @

Nova schuzka

Pripojit se pomoci kédu

SCHUZKY

NCt-teuy n‘ﬁ
) Znovu se pripojit
Pripojili js...v 14:21
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Posta Schuzky

(3) Pristup k dalsim funkcim






(4) PFistup k aktivitam
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Zpravy za Sdilet
hovoru obrazovku
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Nahlasit
problém
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Nahlasit
zneuziti
a

Zobrazit titulky

Nastaveni

A
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Aktivity




(5) Dalsi krok k aktivitam
(6) Pristup k hlasovani (Prazkumy)

a) (M [ i O N B 14:25

& O tomto hovoru

Lide Informace

! Prizkumy
2 aktivni

DOSTUPNE AKTIVITY

Aktivity

Dotazy
Ugastnici schiizky mizou pokladat otazky



(7) Vlastni hlasovani

Andr‘;i-c?Meh‘ Ig * IIDII ' = 1425

androidandme.com

& Prlzkumy &

1.z 2 prizkumu

Volim XYZ v

2.z 2 pruzkumu

Volim ZSA A
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Uz jste hlasovali




Priloha — jak zkontrolovat a nastavit zvuk a obraz v prohlizeci

Jak jiz bylo zminéno v GUvodu doporucujeme vyzkouset funkénost mikrofonu a kamery predem.
Jesté pred pripojenim do konference

L# Meet - azg-rhcr-xxe @® X L# Meet - azg-rher-xxe ® X -+ (+]
& meet.google.com/azg-rher-xxe?pli=1&authuser=0 LI e P"a B ¢ B[N e
Aplikace :—_.‘ Star Trek ﬂ ATM M Mobil MobilMania Palmserver [ Svét Androida ﬁ Android.cz e IDOS 4% Android Me » E Jiné zaloZzky

. Google Meet e i II

Jste pripraveni se pripojit?

Pozadat o pripojeni

[f"., Zkontrolovat zvuk a video

Pripravte se X

©

Zobrazit nahled

3

Zvuk a video

Zkontrolujte si, jak vas ostatni
uvidi a uslysi
Zaznamenejte a prehrajte si kratké ukazkové
video, jak mluvite, abyste vidéli, jak budete

vypadat a znit. Nikdo jiny ho neuvidi a nikam se
neulozi.

Zacnéte nahravat

(1) Sloupec ma reagovat na hlas.
(2) Pokud je treba, Ize nastavit zafizeni



Pripravte se X

@& ©

Zvuk a video Zobrazit nahled

Kamera

FaceTime HD Camera (Built-in...

Mikrofon
iMac Pro Microphone (Built-in)

©
‘

Reproduktor
iMac Pro Speakers (Built-in) .

4) Vyzkouset reproduktory




Priloha — jak nastavit zvuk a obraz ve Windows 10
Jak jiz bylo zminéno v GUvodu doporucujeme vyzkouset funkénost mikrofonu a kamery predem.

Zvuk

Ve Windows 10 se zvuk — podobné jako v predchozich verzich — nastavuje pomoci ikony

reproduktoru m v pravé ¢asti ovladaci listy (,,u hodin®). Kliknutim pravym tlacitkem (to je to
druhé, nez obvykle pouzivame) vyvolame menu

Otevriit nastaveni ovuku

Oteviit smésovad hlasitosti

Prostorovy zvuk (Vypnuto)

Ivuky

Odstranit potiZe se zvukem

a zvolime Otevrit nastaveni zvuku (prvni polozka). Tim se otevre pfislusna ¢ast Ovladaciho panelu
a je mozno vybrat a vyzkouset vystupni i vstupni zatizeni (reproduktory a mikrofony).

Nastaveni _ o X
@ Domui Zvuk

[ 4 ledat v nastaven ‘ V)'/Stup

Systém Zvolit vystupni zafizen{

Reproduktory (Conexant 20672 S...

1 Obrazovka

d)  Zvuk e v,“-“—— IR At R

Vlastnosti zafizer
L] Ozndmeni a akee

Hlavni hlasitost

ow—4 47

<) Pomocnik pro lepsf soustfedéni

(O Napéjeni a reZim spanku
/A Odstranit potize

3 Baterie

Spravovat zvukova zafizen
= Ulozisté

Vstup
8 Tablet

Zvolit vstupni zafizeni

B Multitaskin
' 9 External Microphone (Conexant 2...

&1 Promftani na tento pocitac

X Sdflena prostiedi

[ Schranka
Otestovat mikrofon
»¢ Vzdélena plocha 0=
® O aplikaci A Odstranit potize

Spravovat zvukova zafizeni

Upresnit moznosti zvuku

:’0_::,) Predvolby pro hlasitost aplikaci a zafizeni
MdZete si nastavit via lasi aplikaci a



Obraz

Ve Windows 10 je k dispozici ndstroj Kamera (Camera), kterym je mozno otestovat a nastavit
kameru pocitace.

Tvoreni’
Eﬁ HP Smart O

(;— Hudba Groove

- iCloud 5 OneNote for...

Bl Mazing Objevovéni
B iMobie
- Intel 2 ’% S

0 iTunes Microsoft Edge  Skype
K
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&2 Kalkulacka
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f®" Kamera

Kingston SSD Manager
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